Архиважная проблема для архива - помещения
Архивный отдел является самостоятельным структурным подразделением администрации муниципального образования Вельский муниципальный район» Архангельской области и входит в систему государственной архивной службы России. Возглавляет его с сентября 2012 года Ирина Аверина.
--Ирина Анатольевна, в представлении большинства архив – это место огромного скопления бумаг. А в чем заключается работа специалистов архивариусов?

-- Да, действительно, документов у нас очень много. Мы храним документы, которые имеют историческую, экономическую, политическую, научную, социальную значимость для истории развития Вельского района. Деятельность архивного отдела администрации МО «Вельский муниципальный район» направлена на реализацию федерального и областного законов об архивном деле. В нашей работе можно выделить следующие направления:  

1. Комплектование архива,  прием документов от организаций Списка №1 - источников комплектования архива и ликвидированных предприятий. Так в 2012 году мы приняли 162 дела управленческой документации и 29 дел по личному составу. В 2013 году запланировано принять на хранение документы от организаций Списка № 1 по 2007 год включительно. Управленческой документации – 350 дел, по личному составу 1000 дел.
2. Исполнение запросов социально-правового характера граждан  и организаций. В этом направлении мы ежегодно перевыполняем план. Например, в  2012 году запланировано-1500, фактически  исполненных  -   2084 запроса. 

--При таком огромном количестве обращений вы успеваете дать ответы всем? Сколько человек работает в вашем отделе
---Да нам важно соблюсти установленный законодательством срок – 30 дней. До  2012 года  срок исполнения запросов составлял 1 месяц. С 2012 он увеличен до 60 дней. Основной причиной увеличения сроков исполнения запросов стали: увеличение количества запросов от ГУ УПФ РФ в Вельском районе и не достаточное количество работников.
В период с января по сентябрь 2012 года штатная численность составляла 2 человека, а в период отпусков в архиве работал один человек. С 05 сентября 2012 года штатная численность архива составляет 3 человека. В настоящее время, установленные законодательством сроки для исполнения запросов соблюдаются.
Внедрение  программы «Регистрация запросов социально-правового характера» позволило сократить время на регистрацию  архивных справок и составление отчета по исполнению  запросов. 
Третьим направлением нашей работы является организационно-методическое руководство и контроль  за упорядочением  дел постоянного  хранения  и по личному составу  в учреждениях – источниках комплектования.

В списке организаций – источников комплектования нашего архива числится 41 организация. В этот список включены организации, документы которых имеют историческую, экономическую, политическую, научную, социальную значимость для истории развития Вельского района. Наш архив по упорядочению документов организаций источников комплектования занимает одно из первых мест среди архивных учреждений архангельской области, это было отмечено на расширенном заседании коллегии агентства по делам архивов Архангельской области.

Высокому проценту упорядоченности документов в организациях способствуют:
-составление графика упорядоченности документов,

-внедрение в работу организаций инструкции по архивному делопроизводству, рекомендаций по оформлению номенклатур и описей, правил передачи документов с истекшим ведомственным сроком хранения, правил организации хранения, комплектования, учета и использования  документов, «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и  организаций, с указанием сроков хранения » М.2010 г.;
-ведение учета состояния делопроизводства в источниках комплектования. 

Во всех  организациях - источниках комплектования архива  работают экспертные комиссии,  разработаны положения об экспертной комиссии и архиве организации, делопроизводство ведется в соответствии с Номенклатурой дел и «Основными правилами работы архивов организаций», составлены паспорта  архивов. Хочется сказать огромное спасибо своим коллегам – ответственным за архивы, которые содержат документы своих организаций в соответствии с Правилами, своевременно подготавливают документы к передаче на постоянное хранение, предоставляют номенклатуру дел и  описи для утверждения на Экспертно-проверочной комиссии Агентства по делам архивов Архангельской области.
--Порядок в документах  - дело серьезное и, как показывает практика, иногда даже жизненно важное. Могут ли специалисты организаций научиться этому?
--Оказание  методической помощи  администрациям поселений, специалистам предприятий в организации архивных и делопроизводственных служб, разработке номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, положений об ЭК и архиве – это также одно из направлений работы архивного отдела администрации МО «Вельский муниципальный район». Мы проводим   консультации,  мастер-классы по обработке документов. Но мне хочется обратить внимание руководителей на факт, который отрицательно сказывается на упорядоченности документов – это частая смена ответственных за архив. Работник, который отвечал за архив¸ при увольнении не передает опыт вновь пришедшему, соответственно отсюда все ошибки при упорядочении документов¸ составлении описей, номенклатур. Нам приходится неоднократно консультировать новых работников, редактировать предоставленные на проверку описи¸ возвращать на доработку.

-- Сколько всего дел храниться в нашем районном архиве и как они все размещаются в таком старом маленьком здании на ул.Фефилова? 

На 1 декабря 2012 года в нашем отделе на хранении находится 242 фонда, что составляет 68757 дел, из них 187 фондов – управленческая документация, что составляет 40650 дел, 14 фондов личного происхождения, 41 фонд – документы по личному составу. Действительно, до недавнего времени проблема площадей для хранения документов стояла очень остро, документы располагались в двух помещениях, которые заполнены на 100%. Руководство района, в частности глава Алексей Смелов осознавая важность нашей работы, принял решение передать нам в пользование здание на ул. Ломоносова, д.36 «а» (бывшая столовая ЛТШ). Таким образом площадь архивных помещений   увеличились. В новом хранилище установлены металлические стеллажи, соответственно стеллажные площади увеличились на  192 погонных метра, произведено затемнение окон. В хранилищах соблюдается световой и температурно-влажностный режимы хранения документов. Документы хранятся на металлических стеллажах, в картонных коробах, оберточной бумаге. Все это позволяет обеспечивать их сохранность. 
С 25 марта прием граждан также будет осуществляться в здании на улице Ломоносова 36 а, стр.1  (бывшее здание столовой ЛТШ). График работы прежний. Понедельник, вторник, среда с 8.30 до 17.00, с 13 до 14 часов  – перерыв. 
