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УТВЕРЖДЕН

постановлением 

муниципального образования

 « Вельский муниципальный район»

От 01.03.2012г. №385
Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»

( в редакции постановления главы от 27.03.2014 г. № 494,

 от 11.07.2016г. № 682)
I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по  выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования « Вельский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая состав, последовательность и сроки административных процедур и административных действий  отдела потребительского рынка, предпринимательства и защиты прав потребителей муниципального образования « Вельский муниципальный район» (далее- орган)  при осуществлении полномочий по предоставлению  муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов;

3) рассмотрение заявления. 

 3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее- заявители).
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1)  уполномоченные представители юридических лиц.
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону;

по электронной почте: по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте муниципального образования «Вельский муниципальный район»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях органа (на информационных стендах) в часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные органа:

почтовый адрес: Архангельская область, город Вельск, улица Гагарина, дом 36 кабинет 5;

 адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

 номер телефона для справок: (81836)6-06-08, факс (81836)6-06-08;

 адрес электронной почты: velsktorg@mail.ru;

 график работы органа с заявителями: понедельник- четверг с 8.30ч до 17.00ч, пятница с 8.30ч. до 15.30ч., перерыв с 13.00ч. до 14.00ч., кроме  праздничных и выходных дней.

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

график работы органа с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10. В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация: 
-    извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-     образцы заполнения заявителями бланков документов.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги: «выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район».

12. Муниципальная услуга предоставляется  отделом потребительского рынка, предпринимательства и защиты прав потребителей муниципального образования « Вельский муниципальный район» ( далее- орган).

В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителем следующие органы и учреждения:

-межрайонная инспекция министерства федеральной налоговой службы №8 по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;
-комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования « Вельский муниципальный район».
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации ;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

областной закон Архангельской области от 23 мая 2007 года № 359-18-ОЗ «О реализации государственных полномочий Архангельской области по организации розничных рынков на территории Архангельской области;

постановление администрации Архангельской области от 25 мая 2007 года №105-па « Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Архангельской области;

постановление администрации Архангельской области от 25 мая 2007 года №106-па «Об утверждении форм документов, необходимых для соблюдения правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
14. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление  на получение разрешения на право организации розничного рынка, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.
В заявлении должны быть указаны: полное  и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный  рынок, регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика и данные документы о постановке юридического лица на учет в налоговом органе; тип рынка, который предполагается организовать.
2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

3)  выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенную  копию;

4)  нотариально удостоверенную копию свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
5)   нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

15. Заявителем самостоятельно представляются следующие документы:
1)  документы, указанные в подпунктах 1,2 пункта 14 настоящего регламента;

2) документы, указанные в подпункте 5 пункта 14 настоящего регламента, если права на объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

16. В случае, если заявителем не представлены документы самостоятельно,  орган, предоставляющий  муниципальную услугу, запрашивает в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых они находятся, следующие документы:

1) документы, указанные в подпункте 3 пункта 14 настоящего административного регламента;

2) документы, указанные в подпункте 5 пункта 14 настоящего административного регламента, если права на объекты недвижимости зарегистрированы в  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

          Орган, представляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя представления иных документов.
17.
Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14, составляется по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в отдел потребительского рынка, предпринимательства и защиты прав потребителей муниципального образования «Вельский муниципальный район».

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункт 17 настоящего административного регламента);

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1)   регистрация заявления на выдачу разрешения, выдача уведомления заявителю о приеме  заявления к рассмотрению - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов;

2) проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов;

3)    выдача уведомления об отказе в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов; 
4) вручение заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомления об отказе в выдаче разрешения – не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения;

5)    принятие решения о выдаче  и выдача разрешения осуществляется  не позднее 30 дневного срока с даты  поступления  (регистрации) заявления;

6)   принятие решения о продлении срока действия, переоформления разрешения и продление срока действия разрешения осуществляется в срок, не  превышающий 15 календарных дней со дня поступления (регистрации) заявления;
7)    выдача дубликата и копии  разрешения заявителю, получившему заявление – бесплатно с течение 3 рабочих дней по его письменному заявлению;
20.   Максимальный срок ожидания в очереди:

1)    при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2)    при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

21.  Срок предоставления муниципальной услуги – не превышающий 30 календарных дней со дня  поступления запроса заявителя ( в редакции постановления от 27.03.2014г. № 494).

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении разрешения являются:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным правительством Архангельской области Планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Архангельской области.
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному Плану;

3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований настоящего регламента и Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

23.  Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, выдачу разрешения, переоформление и продление срока его действия не взимается.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

24. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1)   разрешение (отказ в выдаче разрешения)  на право организации розничного рынка на территории Архангельской  области по форме согласно приложению № 6.
2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

25. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
27. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.
III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

28. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 19 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 18 настоящего административного регламента).

29. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 22 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 18 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 18 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

30. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 22 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему органа, ответственному за работу с документами.

3.2. Принятие решения о предоставлении либо отказе

 в предоставлении муниципальной услуги
31  Муниципальный служащий орган рассматривает заявление и

 документы, принимает решение о выдаче, либо  об отказе в выдаче разрешения в срок, указанный в пункте 19 настоящего регламента.
32.  Принятое решение  оформляется  соответствующим актом
 уполномоченного органа.

          33. Выдача  разрешения   или отказ в выдаче разрешения сопровождается  уведомлением заявителя о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения  на право организации розничного рынка в срок, указанный в пункте 19 настоящего регламента.
           34.   Выдача разрешения заявителям фиксируется  специалистом отдела  путем выполнения регистрационной записи в книге учета документов.

           35.  Разрешение выдается на срок, не превышающий  пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежит на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

           36.  Срок действия  разрешения может быть продлен по заявлению юридического лица.

           37. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

           38.   Заявления и прилагаемые к ним документы,  копии постановления администрации муниципального образования «Вельский  муниципальный район» о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения),  переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в отделе в установленном им порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          39. Орган формирует информационные ресурсы, содержащие в соответствии с законодательством Российской Федерации открытые и общедоступные сведения о порядке выдачи разрешений, принятых решениях о выдаче разрешений (отказе о выдаче разрешений), переоформлении, продлении сроков их действия.
           40.   Орган  в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет  в министерство агропромышленного комплекса и торговли Архангельской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

41. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

42. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

43. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

44. Заявитель имеет право обратиться с жалобой (претензией) в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

необоснованный отказ муниципального служащего органа в приеме документов у заявителя;

необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или выдаче ее результата;

наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

45. Жалобы (претензии), указанные в пункте 44 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, – руководителю отдела торговли, общественного питания, бытового обслуживания, малого предпринимательства и защиты прав потребителей администрации муниципального образования « Вельский муниципальный район», к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, заместителю главы администрации по вопросам экономики, конкурентной политики, торговли, сельского хозяйства и сельских территорий  или главе администрации;

2) на решения и действия (бездействие) руководителя отдела торговли, общественного питания, бытового обслуживания, малого предпринимательства и защиты прав потребителей, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, – заместителю главы по вопросам экономики, конкурентной политики, торговли, сельского хозяйства и сельских территорий администрации муниципального образования « Вельский муниципальный район» или главе администрации муниципального образования « Вельский муниципальный район»;

3) на решения и действия (бездействие) заместителя главы по вопросам экономики, конкурентной политики, торговли, сельского хозяйства и сельских территорий администрации, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, – главе администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район».

46. Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, или фамилии, имени и отчества должностного лица, или должности должностного лица, которому адресована жалоба (претензия);

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию), либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу (претензию);

3) суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личную подпись гражданина, подающего жалобу (претензию), либо личную подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу (претензию) (в отношении жалоб (претензий) в письменной форме);

5) дату подачи жалобы (претензии).

47. Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 45 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу (претензию) муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб (претензий), указанных в пункте 44 настоящего административного регламента, применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

48. При рассмотрении жалобы (претензии) должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу (претензию);

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других органах администрации муниципального образования « Вельский муниципальный район», государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

49. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы (претензии). В исключительных случаях, связанных с необходимостью совершения действий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 48 настоящего административного регламента, руководитель отдела  или его заместитель вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес заявителя направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы (претензии).

Если жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу (претензию), о ее переадресации.

50. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы (претензии) и устранении нарушений прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной;

3) об отказе в рассмотрении жалобы (претензии) по существу:

а) если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавших жалобу (претензию), а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавших жалобу (претензию);

б) если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

г) если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

51. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 49 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу (претензию), который подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее.

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 49 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (претензию), при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению.

Ответ на жалобу (претензию) или уведомление направляется почтовым отправлением заявителю, подавшему жалобу (претензию) в письменной форме, либо направляется в форме электронного документа заявителю, подавшему жалобу (претензию) в электронной форме.

Приложение № 1

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»

Начальнику отдела торговли, общественного питания, 

бытового обслуживания, малого предпринимательства 

                                                              и защиты прав потребителей муниципального 

                                                              образования «Вельский муниципальный район»
                                                             _________________________________________
                                                            от_______________________________________ 
                                                                     Ф.И.О руководителя

                                                                             ______________________________________________
                                                                                    полное и сокращенное наименование
                                                                             ______________________________________________
                                                                                    фирменное наименование юридического лица

                                                                              ______________________________________________
                                                                                    организационно-правовая форма

                                                                 _______________________________________
                                                                    адрес места нахождения юридического лица. ОРГН,ИНН

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу      _____________________________________           разрешение на право 
                                 выдать, продлить срок действия, переоформить

организации__________________________________________         розничного рынка по 
                                                               тип рынка
адресу:
Дополнительные сведения (прилагаются копии документов):

1. Копии учредительных документов (или оригиналы учредительных документов в
 случае, если верность копий не удостоверена нотариально). 
2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия.

3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке на учет

 в налоговом органе.

       4.  Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Подпись юридического лица

М П
                             Приложение № 2

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»
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                                                                       Приложение № 3

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»
______________________________________

Ф.И.О. руководителя, полное наименование юридического лица 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии к рассмотрению заявления о выдаче разрешения

 на право организации розничного рынка

Сообщаем Вам, что заявление на право организации розничного рынка, расположенного по адресу:  _____________________________________________________,

принято к исполнению.


Ваше заявление будет рассмотрено в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года  № 148 «Об утверждении Правил  выдачи разрешений на право организации розничного рынка», в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.

О результатах рассмотрения заявления Вы будете уведомлены в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения.

___________________________           __________________      _______________________

(наименование должности)                                               (подпись)                           (Ф.И.О.)
М.П.
Приложение № 4

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»
__________________________________________________
                                                                    Ф.И.О. руководителя, полное наименование юридического лица
УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления 
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и (или) предоставления отсутствующих документов

Сообщаем Вам, что в оформлении Вашего заявления на право организации розничного рынка, расположенного по адресу:___________________________________, допущены следующие нарушения:
_____________________________________________________________________________
(указать нарушения)
Также отсутствуют следующие необходимые документы, прилагаемые к заявлению:

_____________________________________________________________________________

(указать документы)

Вам необходимо устранить указанные нарушения (представить указанные документы) в срок до _________________.

В ином случае Вам будет отказано в представлении разрешения на право организации розничного рынка на основании пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и подпункта 3 пункта 6 постановления Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

_____________________________       ____________________         ____________________ 

( наименование должности)                                                 ( подпись)                               (Ф.И.О.)
М.П.
Приложение № 5
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»
__________________________________________________
                                                                    Ф.И.О. руководителя, полное наименование юридического лица

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения ( об отказе в выдаче разрешения) 
на право организации розничного рынка 

Сообщаем Вам, что заявление на право организации розничного рынка, расположенного по адресу:______________________, рассмотрено.
По итогам рассмотрения Вашего заявления принято решение:

 
выдать разрешение на право организации розничного рынка, 

отказать в выдаче разрешения на право организации розничного рынка ( ненужное зачеркнуть) в связи с тем, что ___________________________________________________.

                                                                                              (указать причину отказа)

_____________________________       ____________________         ____________________ 

( наименование должности)                                                 ( подпись)                               (Ф.И.О.)
М.П.
Приложение № 6
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешений на право организации розничных рынков на территории 

муниципального образования «Вельский муниципальный район»
РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка 

на территории Архангельской области

Выдано: ___________________________________________________________

 ( полное сокращенное (в случае если имеется) наименование юридического лица, в том числе фирменное наименование ( в соответствии с уставом юридического лица)
____________________________________________________________________________________________

(  место нахождения юридического лица)

____________________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица)
( дата выдачи, серия, номер, кем выдано)

ИНН_________________________________________________________________________

( номер и дата выдачи, серия, кем выдано)
Адрес рынка : _________________________________________________________________

Тип рынка :___________________________________________________________________

Дата выдачи разрешения ________________________________________________________

Срок действия разрешения ______________________________________________________

_____________________________       ____________________         ____________________ 

( наименование должности)                                                 ( подпись)                               (Ф.И.О.)
М.П.
