
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель организации
_____________ /Фамилия И.О./
"____" ___________ 20__ г.

П Л А Н
мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в

(наименование организации)
	№ пп
	Наименование мероприятий
	Ответственные за исполнение
	Время исполнения
	Место проведения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Подготовить ведомость на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе (ф.9)
	Фамилия И.О.
	Ч+12.00
	Кабинет №___
	

	2. 
	Оповестить по телефону работников (наименование организации) согласно «Ведомости на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе (ф.9), о месте и времени выдачи «Удостоверений об отсрочке».
	Фамилия И.О.
	Ч+12.00
	Кабинет №___
	

	3. 
	Вручить удостоверения об отсрочке от призыва забронированным работникам (наименование организации) под расписку в «Ведомости на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе (ф.9)
	Фамилия И.О.
	Ч+24.00
	Кабинет №___
	

	4. 
	Подготовить и сдать в семидневный срок в военный комиссариат Вельского, Устьянского и Шенкурского районов Архангельской области чистые бланки специального воинского учета (ф.4), удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу, не врученные забронированным  работникам (наименование организации), пребывающим в запасе ВС РФ и оформленные ведомости на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (ф.9)
	Фамилия И.О.
	М7
	Кабинет №___
	

	5. 
	Доложить руководителю о завершении вручения удостоверений об отсрочке от призыва работникам (наименование организации), пребывающим в запасе Вооруженных Сил РФ
	Фамилия И.О.
	В течении 2 часов после выполнения
	Кабинет №___
	





Начальник кадровой службы				(подпись,                                   инициалы, фамилия)


Пояснения по заполнению формы
План составляется в соответствии с указанной формой и в нем отражаются следующие вопросы:
1. Определяются ответственные за выдачу удостоверений  и уполномоченные от  цехов, отделов и других  структурных  подразделений  для  вручения удостоверений забронированным гражданам, пребывающим в запасе.
2. Составляются списки указанных лиц, утверждаются у руководства и прилагаются к плану.
3. Устанавливаются сигналы, средства и способы оповещения ответственных и уполномоченных в рабочее и в нерабочее время.
4. Определяются способы доставки удостоверений в подразделения, расположенные вне основной организации.
5. Устанавливается порядок вручения удостоверений гражданам, пребывающим в запасе, при получении распоряжения о вручении.
6. Определяется порядок возврата в военный комиссариат чистых бланков и  неврученных удостоверений с представлением ведомостей на вручение удостоверений.
7. Докладывается руководству организации о вручении удостоверений забронированным гражданам, пребывающим в запасе. 

П Л А Н
оповещения граждан, пребывающих в запасе при объявлении мобилизации в рабочее время

(наименование организации)
	№ пп
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы (цех, отдел)
	Кто 
оповещает
	Средство и способ
оповещения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


ПРИМЕЧАНИЕ: Оповещение проводится по сигналу (указанию) из военного комиссариата по действующим каналам связи (оповещения), или через СМИ.
