УТВЕРЖДЕН
постановлением главы
муниципального образования «Вельский муниципальный район»
Архангельской области

от 25 июля 2019 г. № 720

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкций на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области» (далее по тексту – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области (далее - администрация) в лице Управления капитального строительства, архитектуры и экологии администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области (далее - Управление).
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении услуги

1. Заявителем услуги (далее - заявитель) являются физические или юридические лица, которые являются собственниками или иными, указанными в частях 5-7 статьи 13 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», законными владельцами соответствующего недвижимого имущества, либо владельцами рекламной конструкции.
2. От имени заявителей – физических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать: 
представитель физического лица при предъявлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;
законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при предъявлении документов, подтверждающих законного представителя;
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при представлении копии полученного от заявителя запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса).
От имени заявителей – юридических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при представлении копии полученного от заявителя запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса);
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации.
Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя, предоставляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу вместе с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
В случае оформления доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, в форме электронного документа доверенность, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физически лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

7. Информация о правилах предоставления услуги может быть получена:
- по телефону;
- по электронной почте;
- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
- при личном обращении заявителя;
- на официальном сайте администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;
- на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
- в помещениях Управления (на информационных стендах);
- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).
Место нахождения и график работы Управления, справочные телефоны Управления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Управления в сети  «Интернет» подлежат обязательному размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных муниципальных услуг (функций)».
Управление обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе федерального реестра и на официальном сайте администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» в сети «Интернет».
8. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
- контактные данные Управления (почтовый адрес, адрес официального интернет-сайта администрации, номер телефона для справок, адрес электронной почты);
- график работы Управления с заявителями;
- график работы Управления с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников.
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа администрации, предоставляющего услугу, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника Управления. Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности сотрудника Управления, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника Управления, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в Управлении в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
9. На официальном сайте администрации МО «Вельский муниципальный район» в информационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 
текст настоящего административного регламента;
контактные данные Управления, указанные в пункте 8 настоящего административного регламента;
 график работы Управления с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы Управления с заявителями  по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины, внесения платы за предоставление муниципальной услуги;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений действий (бездействия) должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников. 
10. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:
информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.
11. В помещениях Управления (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте  8 настоящего административного регламента.
12. В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
 
13. Полное наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области». 
Краткое наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории МО «Вельский муниципальный район».
14. Услуга предоставляется Управлением.
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального образования  «Вельский муниципальный район» Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.2.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

16. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет (далее также – запрос заявителя):
1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 1 к регламенту);
2) данные о заявителе – физическом лице, данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Управлением в федеральном органе исполнительной власти,  осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
3)  эскизный проект рекламного средства или цветной фотомонтаж будущего рекламного средства с прилегающей территорией;
4) схема территориального размещения рекламной конструкции, выполненная в масштабе с указанием привязок (в зависимости от места размещения) к объектам капитального строительства, дорожному полотну, элементам фасада здания;
5) рабочий проект рекламной конструкции с указанием ее основных параметров и в составе, необходимом для принятия заключения по архитектурно-технической части, разработанный лицензированной проектной организацией в соответствии со строительными нормами и правилами;
6) подтверждение в письменной форме согласия собственника на присоединение (установку) к этому имуществу рекламной конструкции либо лица, управомоченного собственником такого имущества;
7) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника или иного, указанного в частях 5 – 7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №38-ФЗ «О рекламе», законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной  системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации;
8) копия квитанции об уплате государственной пошлины.
17. Заявитель вправе представить по собственной инициативе при подаче заявки: 
1)  данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
2) документ, подтверждающий получение согласия собственника или иного, указанного в частях 5 – 7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006  года №38-ФЗ «О рекламе», законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности. 
3) документ, подтверждающий право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
18. Управление в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре недвижимости, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.
Управление не вправе требовать от заявителя представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции, а также:
представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовым актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в част 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае установки рекламной конструкции с использованием объектов культурного наследия специалисты Управления вправе запросить иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.
19. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента, Управление должно самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов  в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента. 
20. Документы, предусмотренные подпунктами 1 и 2 пункта 16 настоящего административного регламента, составляются в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту. Данные документы предоставляются в виде оригинала в одном экземпляре.
Документы, предусмотренные подпунктами 3-6 пункта 16 настоящего административного регламента, предоставляются в виде подлинника в одном экземпляре каждый. 
Документы, предусмотренные подпунктами 7 и 8 пункта 16  настоящего административного регламента, предоставляются в виде ксерокопии в одном экземпляре. 
Документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 17 настоящего административного регламента, предоставляются в заявлении (приложение №1 к настоящему регламенту) в виде оригинала в одном экземпляре.
Документы, предусмотренные подпунктами 2 и 3 пункта 17 настоящего административного регламента, предоставляются в виде копии в одном экземпляре. 
Копии документов должны быть заверены заявителем.
Копии документов должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе. 
Электронные документы предоставляются в формате: *.pdf (один документ - один файл), размером не более 5 Мбайт и должны соответствовать документам на бумажном носителе. 
21. Документы, предусмотренные пунктами 16 и 17 раздела 2.2. настоящего административного регламента предоставляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в Управлении, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
направляются почтовым отправлением в адрес Управления;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя, являющегося физическим лицом, в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо форме. 
Запрос заявителя, представленный данным способом, подписывается простой электронной подписью заявителя (с использованием электронного сервиса «личный кабинет») при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме. Запрос заявителя, являющегося юридическим лицом, подписывается электронной подписью, определяемой в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №634. 
Документы, предусмотренные пунктами 16 и 17 раздела 2.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в составе запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ  «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запроса заявителя. 


2.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3, 4 настоящего регламента;
2) заявитель предоставил неполный пакет документов в соответствии с пунктом 16 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует  требованиям установленным административным регламентом;
4) наличие серьезных повреждений в документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
5) предоставление муниципальной услуги, указанной в заявлении заявителя, не относится к компетенции Управления.
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.4. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

23. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
При поступлении запроса заявителя в электронной форме - в течение двух рабочих дней  с момента поступления запроса заявителя (течении двух рабочих дней  с момента поступления запроса заявителя - в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом - в течение двух рабочих дней с момента  поступления запроса заявителя.
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район» не более 2 месяцев со дня поступления запроса заявителя;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, предусматривающего:
- предоставление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо письменного отказа в предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию не более 2 (двух) месяцев с момента поступления запроса заявителя.
24. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
25. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – 2 месяца с момента регистрации запроса;
при поступлении запроса заявителя иным способом – 2 месяца с момента регистрации запроса. 
В случае поступления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемой им организации. 

2.5.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Основаниями для принятия решения Управления об отказе  выдаче разрешения на установку и эксплуатацию являются следующие обстоятельства:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций); 
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городских и сельских поселений;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №38-ФЗ «О рекламе».  
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального образования «Вельского муниципального района» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.6. Основания для приостановления муниципальной услуги.

Основания в приостановлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкций на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области» настоящим регламентом не предусмотрены. 

2.7. Стоимость предоставления муниципальной услуги

27. Стоимость предоставления муниципальной услуги определяется п. 105 ч.1 ст. 333.33 Налогового Кодекса Российской Федерации (реквизиты получателя – приложение № 2 к настоящему регламенту).
Плата, указанная в пункте 27 настоящего административного регламента, уплачивается до подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Результаты предоставления муниципальной услуги

28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача отказа в приеме документов
2) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге.

2.9.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги

29. Помещения Управления, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.
Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Управления.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной абзацами вторым – седьмым пункта 9 настоящего административного регламента.
30. Помещения Управления, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения МФЦ, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления услуги в соответствии с разделом 1.3 настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Управления в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов Управлением;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;
5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
32. Показателями качества услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном, судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) сотрудников органа администрации, предоставляющего услугу, и решения должностного лица, участвующего в процессе предоставления услуги.
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний  в отношении должностных лиц администрации  за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Управлением запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.2. настоящего административного регламента).
В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 23 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 16 настоящего административного регламента).
Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме  во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иным способами. 
34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов  (пункт 22 настоящего административного регламента) муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 22 настоящего административного регламента, перечень документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником Управления и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в Управление, посредством почтового отправления или по электронной почте. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ;
любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым  настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 20 настоящего административного регламента, муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его ответственному исполнителю.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 22 настоящего административного регламента, муниципальный служащий Управления, ответственный за прием документов:
 принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкций 

36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
37. Ответственный исполнитель в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта  23 настоящего административного регламента:
Проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
38. В случае не предоставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 17 настоящего регламента), муниципальный служащий, ответственный за рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций направляет межведомственные запросы: 
для получения  данных о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – налоговых органах в срок не превышающий 20 дней с момента регистрации запроса.  
для получения  документов, подтверждающих получение согласия собственника или иного, указанного в частях 5 – 7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006  года № 38-ФЗ «О рекламе», законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности – в органах государственной власти, иных государственных органах и органах местного самоуправления и подведомственных им организациях, в чьей собственности находится соответствующее недвижимое имущество  в срок не превышающий 20 дней с момента регистрации запроса. 
документ, подтверждающий право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция – Управление Росреестра в срок не превышающий 20 дней с момента регистрации запроса.
Указанные межведомственные информационные запросы направляются администрацией через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия. 
Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций удостоверяется в факте уплаты заявителем государственной пошлины путем обращения в Управление финансов и исполнению бюджета администрации МО «Вельский муниципальный район».
39. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
В уведомлении об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит. 
40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему регламенту).
41. Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником Управления и передается муниципальному служащему Управления, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 23 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 41 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
42. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 23 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:
почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в Управление, посредством почтового отправления;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ;
любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации или в запросе указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги муниципальный служащий, ответственный за прием документов, предусмотренный подпунктом 3 пункта 23 настоящего административного регламента, направляет результат предоставления государственной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации. Результат предоставления государственной услуги вручается заявителю лично в случае его явки в МФЦ и (или) привлекаемые им организации. 
44. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в Управление одним из способов, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Муниципальный служащий Управления, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий Управлении, ответственный за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

45. Контроль за соблюдением и исполнением муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой муниципального образования «Вельский муниципальный район» либо его заместителем в случае закрепления за ним данной функции. В ходе текущего контроля проверяется:
- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими Управления администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Управления, выполняющих  административные действия при предоставлении муниципальной услуги. 
46. Обязанности муниципальных служащих Управления по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.
47. Решения начальника Управления могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее  должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников.

48. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Управления, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).
49. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления  муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами (в том числе настоящим административным регламентом) муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами ( в том числе настоящим административным регламентом);
6) отказ должностного лица, муниципального служащего архивного отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и  принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами, иными нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными нормативными правовыми актами;
9) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
           50. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Управления – начальнику Управления;
2) на решения и действия начальника Управления  – главе МО «Вельский муниципальный район»;
3) на действие (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг - руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
4) на действие (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;
            5) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.
           51. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 46 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район», ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденных постановлением главы муниципального образования «Вельский муниципальный район» № 220 от 13 марта 2019 года и настоящим административным регламентом.
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Приложение № 1
к административному регламенту
«Выдача разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории 
муниципального образования
 «Вельский муниципальный район»
Архангельской области

Начальнику Управления капитального 
строительства, архитектуры и экологии  
администрации муниципального образования 
«Вельский муниципальный район»
от________________________________
_________________________________
                                                                                                       ______________________________
(для юридических лиц – полное наименование, ФИО руководителя
для физических лиц – фамилии, имя, отчество)
 _____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(когда и каким органом зарегистрировано, 
ИНН, ОГРН – для юридических лиц и
 индивидуальных предпринимателей, 
если они предоставляют данную 
информацию по собственной инициативе) 
____________________________________
____________________________________
(должность представителя, ФИО, доверенность (дата выдачи, №)
Адрес:________________________________
________________________________
_________________________________
(местонахождения юридического лица,
место жительства физического лица, 
индивидуального предпринимателя)
Телефон:_______________________________



Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:
	Тип рекламной конструкции
	

	Размер информационного поля, м
	

	Количество рекламных полей
	

	Индивидуальное освещение
	

	Вид рекламного носителя (земельный участок, здание, сооружение, крыша, иной объект)
	

	Адрес рекламного места
	


 
Заявитель _________________________/______________________/ 
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к административному регламенту
«Выдача разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории 
муниципального образования
 «Вельский муниципальный район»
Архангельской области


РЕКВИЗИТЫ
ДЛЯ ОПЛАТЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ
ЗА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ
РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Наименование получателя: УФК по Архангельской области и Ненецкому
автономному округу (Управление по финансам и исполнению бюджета
администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район»)
ИНН- 2907003039
КПП -290701001
ОКТМО- 11605101
Лицевой счет – 04243000080
Код администратора доходов – 785
Расчетный счет -40101810500000010003
ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК Г.АРХАНГЕЛЬСК
БИК – 041117001
КБК – 785 11705050050000180
























                                                     Приложение № 3
к административному регламенту
«Выдача разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории 
муниципального образования
 «Вельский муниципальный район»
Архангельской области

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ВЕЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ  

[bookmark: Par421]РАЗРЕШЕНИЕ
 на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
№ __________ от ______________

Выдано:
	Наименование юридического лица, ФИО руководителя
ФИО физического лица или индивидуального предпринимателя
	

	Адрес местонахождения (для юридических лиц)
 Адрес жительства (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	Контактный телефон
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	на установку:

	Адрес размещения:
	

	Тип рекламной конструкции:
	

	Площадь информационного поля:
	

	Количество сторон:
	

	Технологическая характеристика:
	

	Размер:
	

	Собственник земельного участка или иного недвижимого имущества, к которому присоединена конструкция:
	



Срок действия разрешения до: ____________________________________________________
_______________________________                                            МП   _____________________
                          (должность)                                                                                                               (Ф.И.О.)
М.П.
