ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги -
 «Предоставление согласия наймодателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи в МО «Благовещенское»
1. Общие положения

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Благовещенское» (далее Администрация). 

        Специалист (муниципальный служащий) при осуществлении административных процедур и административных действий при рассмотрении заявлений и принятию решений по предоставлению муниципальной услуги по оформлению согласия на вселение граждан в  качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи (за исключением супруга, детей и родителей) муниципальные помещения жилищного фонда МО «Благовещенское» руководствуются положениями настоящего административного регламента. 

К членам семьи нанимателя жилого помещения жилищного фонда МО «Благовещенское» относятся проживающие совместно с ним его супруг, а также дети и родители данного нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи нанимателя жилого помещения жилищного фонда, если они вселены нанимателем в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения  жилищного фонда в судебном порядке.

1.1.2 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

2) предоставление согласия наймодателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи;

3) отказ в предоставлении согласия наймодателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи.
1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. За получением согласия могут обратиться только граждане Российской Федерации, с которыми заключен договор социального найма в отношении жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Благовещенское» (наниматели).    

1.2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного    регламента вправе выступать:

- представитель нанимателя при предоставлении доверенности, подписанной нанимателем и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

- законный представитель нанимателя (если последний не полностью дееспособен) при предоставлении документов, подтверждающих права законного представителя. 
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (8-818-36)  7-52-61;

по электронной почте  e-mail:  moblagov@mail.ru;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 165136, Архангельская область, Вельский  район, с.Благовещенское, ул.Центральная, д.2;
при личном обращении заявителя в администрацию МО «Благовещенское»;

на официальном сайте администрации Администрации МО «Благовещенское»: http://blagoveshenskoe.ru.
в помещении администрации МО «Благовещенское» по адресу: 165136, Архангельская область, Вельский  район, с.Благовещенское, ул.Центральная, д.2 (на информационных стендах).
График работы Администрации:  понедельник-четверг с 8-30 до 17-00, пятница с 8-30 до 15.30,  перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

График приема граждан: понедельник-четверг с 9.00 до 15.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.
2) Осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги. 

 - ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, в который позвонил гражданин, должности, имени, отчества и фамилии работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста администрации МО «Благовещенское» принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

- обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации МО «Благовещенское»: в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 22 мая 2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.3. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- почтовый адрес администрации МО  «Благовещенское»: понедельник - четверг: с 8-30 до 17-00 часов, пятница с 8-30 до 15-30, перерыв: с 13.00 до 14.00 часов, суббота, воскресенье – выходной.

1.3.4.  На информационных стендах в помещениях администрации МО «Благовещенское» предоставляющем муниципальную услугу размещается текст настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: предоставление согласия наймодателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи.
 Краткое наименование услуги: предоставление согласия наймодателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Благовещенское» (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- оформление согласия наймодателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи, путем внесения изменений в соответствующий договор социального найма муниципальных помещений жилищного фонда муниципального образования «Благовещенское» в части необходимости указания в данном договоре нового члена семьи нанимателя посредством составления дополнительного соглашения (далее - дополнительное соглашение).

- письменное уведомление об отказе в согласии на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи с указанием причины отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»;

- Семейным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995г. № 223-ФЗ; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги по оформлению согласия на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи:

- личное заявление, подписанное нанимателем, заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи, а также законными представителями несовершеннолетних членов семьи (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- копии документов, удостоверяющих личность нанимателя, заявителя и членов его семьи; 
- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель.
Днем подачи заявления считается день представления заявителем всех необходимых документов.

2.7. Документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1, могут быть представлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу:

а) почтовым отправлением;

б) при личном обращении заявителя;

в) в электронной форме.

2.8. Копии документов, предоставляемых заявителем, должны быть заверены следующим образом (по выбору заявителя, если иное не предусмотрено настоящим Регламентом):

- личной подписью заявителя или его представителя (для физического лица);

- личной подписью законного или иного представителя юридического лица и печатью юридического лица (для юридического лица);

 - нотариально.

2.9. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги  приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в целях и объеме, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку его персональных данных соответствующего лица, а также полномочия заявителя действовать от имени указанного лица или его законного представителя. 

2.10. Наряду с документами, указанными в подпункте 2.6.1., заявитель вправе предоставить по своему усмотрению следующие документы:

а) копию свидетельства о заключении брака;

б) справку о составе семьи (с указанием места жительства);

2.11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных муниципальных или государственных органов либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Основанием для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение в Администрацию, в состоянии опьянения, вызванного употреблением алкоголя, наркотических средств или других одурманивающих веществ.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- с заявлением обратилось не надлежащее лицо;

- представителем не представлена доверенность на осуществление действий;

- заявителем не предоставлен или предоставлен не полный пакет документов, указанный в п.2.6.1. настоящего административного регламента, наличие которого является необходимым и обязательным условием для предоставления муниципальной услуги;

- жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду муниципального образования «Благовещенское»
2.13.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- соответствующее заявление заявителя;

2.13.3. Максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Размер оплаты при предоставлении муниципальной услуги.

Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.16. Срок регистрации запроса заявления  о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

2.17.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименованием кабинета, названия, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, графика работы с заявителями.

2.17.2. Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.3. Для ожидания приема заявителей отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

в) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

г) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме, в том числе возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
б) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его должностных лиц;
в) соответствие количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности требованиям стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.20.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должен превышать 30 минут.

3 Административные процедуры.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, регистрация поступившего заявления. 

3.1.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомлением заявителя о принятом решении. 

3.1.3. Оформление согласия на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи.

3.2. Описание последовательности действий, связанных с приемом и рассмотрением документов на предоставление муниципальной услуги, регистрацией поступившего заявления.

3.2.1. Основанием для начала административных действий является подача в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги по оформлению согласия на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи с комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, лично гражданином либо уполномоченным от его имени лицом.
3.2.2. Прием документов осуществляет специалист (муниципальным служащим) Администрации. При личном обращении гражданина специалист (муниципальный служащий) Администрации устанавливает предмет обращения, личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

3.2.3. Специалист (муниципальный служащий) Администрации производит проверку наличия и правильности оформления представленных гражданином заявления и документов, убеждаясь, что:

- заявление соответствует образцу заявления, предусмотренному настоящим административным регламентом (приложение №1). При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист (муниципальный служащий) Администрации помогает заявителю заполнить его собственноручно;

- документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента;

- текст документа написан разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок проверки одного комплекта документов составляет 20 минут.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист (муниципальный служащий) Администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 5 минут.

3.2.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги установленных настоящим Административным регламентом, специалист (муниципальный служащий) Администрации, регистрирует заявление в журнале регистрации с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, содержания заявления. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 10 минут. 

3.2.6. Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления заявителя.

3.3. Описание последовательности действий, связанных с рассмотрением заявления и приложенных к нему документов. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомлением заявителя о принятом решении
3.3.1. Основанием для начала административного действия по рассмотрению заявления и приложенных к нему документов является поступление в Администрацию заявления, прошедшего регистрацию.

3.3.2. При наличии оснований для отказа, установленных настоящим Административным регламентом, специалист (муниципальный служащий) Администрации готовит проект уведомления с указанием мотивированных причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, со ссылками на нормативные правовые акты.

3.3.3. Проект уведомления вместе с документами, представленными гражданином, направляется для подписания руководителю Администрации.

3.3.4. Регистрация уведомления производится в журнале регистрации исходящей документации и выдается гражданину лично при обращении в Администрацию либо направляется гражданину по почте на адрес, указанный гражданином в заявлении, либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 30 дней с момента регистрации заявления.

3.4. Описание последовательности действий, связанных оформлением согласия на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи.

3.4.1. Основание для начала административного действия по оформлению согласия на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи является отсутствие оснований для отказа, установленных настоящим Административным регламентом в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2 Оформление согласия на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов семьи путем внесения изменений в соответствующий договор социального найма муниципальных помещений жилищного фонда в части необходимости указания в данном договоре нового члена семьи нанимателя посредством составления Дополнительного соглашения. Специалист (муниципальный служащий) Администрации составляет дополнительное соглашение в 2-х экземплярах.

3.4.3. Подготовленный проект Дополнительного соглашения направляется руководителю Администрации для подписания.

3.4.4. Специалист (муниципальный служащий) Администрации по телефону или письменно по адресу указанному в заявлении, приглашает гражданина (или уполномоченное от его имени лицо), с которым заключено дополнительное соглашение, для ознакомления и подписания.  

3.4.5. Специалист (муниципальный служащий) Администрации выдает один экземпляр дополнительного соглашения гражданину, другой экземпляр остается в отделе.

Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 30 дней с момента регистрации заявления заявителя.

3.4.6. Результатом исполнения административного действия является оформленное и полученное дополнительное соглашение заявителем.

4. Контроль за исполнение  административного регламента

 

4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем Администрации в следующих формах:

1) текущее наблюдение за выполнением специалистами (муниципальными служащими) Администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение жалоб на действия (бездействие) специалистов Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Обязанности специалистов Администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Благовещенское» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Благовещенское» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Благовещенское» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Благовещенское» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа- главе муниципального образования.

5.3. Жалобы, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования
;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

5.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.6. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 1 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение трех дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Благовещенское» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 8 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

Главе МО «Благовещенское»  Мартюшовой Н.Е..

от ______________________________

адрес места жительства: ___________

________________________________

________________________________

тел. ____________________________

Заявление

	Я,
	

	
	(Ф.И.О. полностью)


наниматель жилого помещения по адресу: 

__________________________________________________________________ предоставленного по договору социального найма от «___»__________________ __________ №______, прошу согласовать вселение в данное жилое помещение следующих граждан:

	1)
	

	
	(Ф.И.О. полностью, паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

	2)
	

	
	(Ф.И.О. полностью, паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)


и (или) несовершеннолетних детей:

	1)
	

	
	(Ф.И.О. полностью, свидетельство о рождении: серия, номер)

	2)
	

	
	(Ф.И.О. полностью, свидетельство о рождении: серия, номер)


в качестве членов семьи, приобретающих право пользования жилым помещением (жилой 
площадью) наравне с нанимателем и членами его семьи.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться ___________ кв.м общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи на вселение названных лиц согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор найма жилого помещения в качестве членов семьи нанимателя. 

Плату за жилое помещение и предоставление коммунальных услуг обязуюсь производить с учетом вселенных граждан.

Приложение: (указать перечень прилагаемых документов).

___________ (дата)                                                                                ________________ подпись

На вселение согласны:

1. ______________________________________________________________
(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

           ____________________подпись

2. ________________________________________________________
 

           (Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)


____________________    подпись

Вселяемые граждане:

1. ________________________________________________________
_________
(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

    подпись

2. ________________________________________________________


(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

подпись

Подписи заверяю: 
        должность специалист                        __________________/_______________/

                                                                                  (подпись)

(ФИО)

"____"____________ 20____ г.







