ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Признание помещений жилыми помещениями, жилых
помещений непригодными (пригодными) для
проживания ,многоквартирных домов аварийными и
подлежащими сносу или реконструкции  в   МО «Липовское»


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными (пригодными) для проживания ,многоквартирных домов аварийными и 
подлежащими сносу или реконструкции   в МО «Липовское» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги – Признание помещений жилыми помещениями, жилых 
помещений непригодными (пригодными) для 
проживания ,многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции    МО «Липовское» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
 - прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;
 - определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;
- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;
- работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;
 - составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
 - составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;
- принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;
 - передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

1.2. Описание заявителей при предоставлении
муниципальной услуги.

3.  Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
-физические лица
 -муниципальные образования в лице органов государственной власти и органов местного самоуправления
-суды
-правоохранительные органы. 
4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
-законные представители, действующие на основании доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги.

	5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
-по телефону: 8(818-36)7-43-34
-по электронной почте: e-mail  Iipovskoe @mail.ru ;
-по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации: 165150, Архангельская область, Вельский район, деревня Малая Липовка, улица Одиновская, д. 94 
-при личном обращении заявителя;
-в помещениях Администрации (на информационных стендах).
  6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные органа (Адрес: 165135, Архангельская область, Вельский район, деревня Малая Липовка, улица Одиновская, д.94;
номер телефона для справок: 8(818-36)7-43-34, 
          адрес электронной почты: e-mail  Iipovskoe @mail.ru  ;
график работы органа с заявителями: Понедельник- четверг  с 8.30 до 17.00  с перерывом на обед   с 13-00 до 14-00
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в Администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
7. В помещениях Администрации (на информационных стендах) размещается следующая информация:
          -наименование предоставляемой муниципальной  услуги;
          -выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги;
          -перечень документов, которые заявитель должен представить в отдел для предоставления муниципальной услуги;
          -адрес, телефоны и график работы Администрации;
          -график приема для консультаций, номер телефона, номер факса, электронный адрес и адрес официального сайта в сети Интернет для записи на консультацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

8. Полное наименование муниципальной услуги «Признание помещений жилыми 
помещениями, жилых помещений непригодными (пригодными) для проживания
,многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции    МО «Липовское»
	9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Липовское» Архангельской области.
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный Закон от 06.10.2003 год № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-  Федеральный Закон  от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
Уставом Администрации МО «Липовское».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
	
	11. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным, заявитель представляет в комиссию вместе с заявлением следующие документы:
- Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
-План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.
- Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.
- По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
- В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	12. . Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей;
2) заявитель представил неполный комплект документов;
3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным; 
4) отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя;
5) текст письменного обращения не поддается прочтению;
6) в заявлении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

13. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – в течение 5 дней с момента поступления запроса заявителя.
14. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 30 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 30 минут.
          15. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

2.4. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

16. Основаниями для принятия решения органа о приостановлении  или отказе в предоставлении муниципальной услуги является:
-обращение неправомочного лица;    
-отсутствие или  неполный  перечень документов, указанных в п. 10. настоящего Административного регламента;
-несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;
-Приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие, в случае, если представлен неполный перечень документов к заявлению – до представления документов, но не более 30 дней.                         
-Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги

17. Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги.

18.  Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:
Заключение жилищной комиссии, утвержденное постановлением Главы Администрации МО «Липовское». 
19. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения 
- о продолжении процедуры оценки;
- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
20. Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
21. По окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме (согласно приложению № 2).
22. В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме (согласно приложению № 3).
23. На основании полученного заключения орган местного самоуправления принимает решение и издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
24. В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством. Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию любой из сторон договора в судебном порядке в соответствии с законодательством.
25. Комиссия в 5-дневный срок направляет по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю.
26. В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, решение направляется Главе Администрации МО «Вельский муниципальный район»  для принятия решения и издания распоряжения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц. 
27. В случае проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения в соответствии с решением заключения, комиссия в месячный срок после уведомления собственником жилого помещения или уполномоченным им лицом об их завершении проводит осмотр жилого помещения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, которое доводит до заинтересованных лиц.

2.7. Требования к местам предоставления
муниципальной услуги

28.  Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
-обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
-предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
-безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

30. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. (Приложение №3).
5. 
6. 
7. 
a. 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  - прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;
2)  - определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;
3)  - определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;
4)  - работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;
5)  - составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
6)  - составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;
7)  - принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;
8)  - передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).
31.  Прием заявления и требуемых документов.
     Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи в  Администрацию МО «Липовское» лично заявителем заявления на имя Главы Администрации МО «Липовское» в произвольной форме с приложением комплекта документов, указанных в настоящем Регламенте.
1) 
2) 
3) 
3.1. 
3.2. 
3.2.1. 
        Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации обращений юридических и физических лиц в соответствии с правилами делопроизводства.
32. Специалист проверяет:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (полномочия его представителя);
- правильность заполнения заявления;
- комплектность прилагаемых к заявлению документов.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист оказывает содействие в его заполнении.
Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
33. Рассмотрение заявления и представленных документов.
 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача 
должностному лицу заявления и необходимых документов.
Решение о признании помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции принимается межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях (далее - комиссия), на основании оценки соответствия помещения и дома требованиям Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» предъявляемых к рассматриваемому помещению.
Администрация МО «Липовское» создает в установленном  порядке комиссию для оценки жилых или не жилых  помещений жилищного фонда. В состав комиссии включаются представители этого органа местного самоуправления. Председателем комиссии назначается должностное лицо указанного органа местного самоуправления.
В состав комиссии включаются также представители органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности,  на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся в городских и сельских поселениях, других муниципальных образованиях, в необходимых случаях органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций.
К работе в комиссии привлекается с правом совещательного голоса собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), а в необходимых случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций с правом решающего голоса.
 Комиссия на основании заявления собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
При оценке соответствия требованиям Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.
По результатам работы и рассмотрения представленных документов комиссия принимает одно из решений, указанных в Регламенте.
34. Подготовка и выдача документов. 
По окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме согласно приложению № 1.
Комиссия в 5-дневный срок направляет по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю.
 В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния решение направляется,  орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.
В случае проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения в соответствии с решением заключения, комиссия в месячный срок после уведомления собственником жилого помещения или уполномоченным им лицом об их завершении проводит осмотр жилого помещения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, которое доводит до заинтересованных лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц
(муниципальных служащих


35. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
36. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий Специалиста при исполнении муниципальной функции в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к главе Администрации МО «Липовское» и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за исполнением муниципальной функции.
Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии действующим законодательством. 
37. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц  в судебном порядке.
	 






































Приложение № 1

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

N________________________ __________________________________________
                                                                                                                               (дата)

________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Жилищная комиссия, назначенная
_______________________________________________________________________,
 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
И членов  комиссии ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
_______________________________________________________________________
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов __________________________________
________________________________________________________________________
                 (приводится перечень документов)

и   на  основании акта жилищной комиссии, составленного по результатам обследования, _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
  (приводится заключение,  взятое из акта обследования (в случае   проведения обследования), или указывается, что на основании   решения жилищной комиссии обследование не проводилось)
приняла заключение о_____________________________________________________
_______________________________________________________________________.
   (приводится обоснование принятого жилищной комиссией, заключения об оценке соответствия помещения требованиям,  предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень   других   материалов,   запрошенных  жилищной комиссией;
г) особое мнение членов жилищной комиссии:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Председатель жилищной комиссии
    _____________________         ________________________________
               (подпись)                                                           (ф.и.о.)

Члены жилищной комиссии
    _____________________         ________________________________
                  (подпись)                                                            (ф.и.о.)
    _____________________         ________________________________
               (подпись)                                                            (ф.и.о.)



































Приложение № 2
 
АКТ
обследования помещения

N ________________________                                   _______________________________________
                                                                                                                              (дата)

________________________________________________________________________
      (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Жилищная комиссия, назначенная:
_______________________________________________________________________,
 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________________________________
                                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии ________________________________________________________________________
                                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению ____________________________________________________________________
  (реквизиты заявителя: ф.и.о.  и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность -  для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения _______________________________________________________________________.
 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
    
     Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов, и прилегающей к зданию территории ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
     Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям с указанием фактических   значений показателя или описанием конкретного несоответствия _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________.
    Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и других видов контроля и исследований ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________.
 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)
    
    Рекомендации  жилищной комиссии и  предлагаемые  меры, которые необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания _______________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
    Заключение    жилищной    комиссии    по   результатам обследования помещения ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________.

    Приложение к акту:
    а) результаты инструментального контроля;
    б) результаты лабораторных испытаний;
    в) результаты исследований;
    г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
    д) другие материалы по решению жилищной комиссии.

Председатель жилищной комиссии
    _____________________         ________________________________
         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены жилищной комиссии
    _____________________         ________________________________
         (подпись)                           (ф.и.о.)
    _____________________         ________________________________
         (подпись)                           (ф.и.о.)
    _____________________         ________________________________
         (подпись)                           (ф.и.о.)










Приложение № 3
Блок – схема 
Предоставления муниципальной услуги 

	
Прием и консультирование граждан 

	


	Прием и регистрация заявлений и представленных документов

	


	Выдача расписки в принятии соответствующих документов

	


	
Создание и работа жилищной комиссии при Администрации

	


	
Принятие комиссией решения и подготовка распоряжения об утверждении решения;

	


	
Направление заявителю решения комиссии и распоряжения об утверждении решения. 











