Администрация муниципального образования «Попонаволоцкое»

165141, пос. Пасьва, ул.Фефилова д.22 Вельского района Архангельской области, тел/факс (81836)7-12-48

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№

От

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое»

В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях обеспечения информационной открытости деятельности администрации муниципального образования «Попонаволоцкое», повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое» (Приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном интернет-сайте «Вельский муниципальный район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Попонаволоцкое»

                           А.К. Минин
Приложение №1 к Постановлению
 Главы администрации МО «Попонаволоцкое»
от «» г. №.

Проект
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое»
1. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок регистрации и учета заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрацией муниципального образования «Попонаволоцкое» (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и требуемых документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;

4) оформление результата предоставления муниципальной услуги;

5) выдача заявителю Постановления Главы МО «Попонаволоцкое» о признании граждан, нуждающимися в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории сельского поселения Попонаволоцкое или мотивируемого отказа с указанием причин.

3. Форма заявления для предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

физические лица – участники земельных отношений; 

5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1)представитель гражданина при предоставлении доверенности, подписанной гражданином и оформленной надлежащим образом;

2) законный представитель гражданина (если последний не полностью дееспособен) при предоставлении документов, подтверждающих права законного представителя;

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 7-12-63;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: п. Пасьва, ул.Фефилова, д.22, Вельский р-он;

при личном обращении заявителя;

на официальном сайте администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

7. При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные Администрации (посёлок Пасьва, улица Фефилова дом22, телефон 7-12-63);

график работы Администрации с заявителями: понедельник – четверг (с 8.45 до 12.45, 14.15-16.45), пятница (с 8.45 до 12.45, 14.15-15.15);

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте МО «Вельский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные Администрации, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

график работы Администрации с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое» (далее – муниципальная услуга).

11. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения «Попонаволоцкое» (далее – Администрация) через специалиста, в должностные обязанности которого входит регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории муниципального образования «Попонаволоцкое» (далее по тексту – специалист).
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 15.04.98 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Уставом муниципального образования «Попонаволоцкое»;
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

13. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о признании нуждающемся в  получении садовых, огородных или дачных земельных участков (приложение №1);

2) копия паспорта заявителя;
3) расширенная выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся объекты недвижимого имущества;

4)  справка о составе семьи;

5) копии документов, подтверждающие преимущественно право заявителя на получение садовых, огородных или дачных земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3, 4  пункта 13  настоящего регламента, запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 


Документы, указанные в подпункте  3 пункта  13 настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Копии документов, указанных в пунктах 2, 5 предоставляются с подлинником для сверки.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1)  в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

2) по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

3) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

4) в обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес для ответа;

5) от заявителя поступила просьба о прекращении рассмотрения обращения;

6) текст письменного обращения не поддается прочтению;

Об отказе в рассмотрении обращения письменно сообщается заявителю.
2.3. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных п.13 настоящего регламента;

2) несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства; 

3) определение или решение суда, вступившее в законную силу;

4) обращение с заявлением ненадлежащего лица;

5) представленные документы не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных  или  дачных земельных участков в границах муниципального образования «Попонаволоцкое».

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован Заявителем в судебном порядке.
16. Отказ о включении гражданина в список не исключает возможности подачи гражданином повторного заявления после устранения, указанных в решении об отказе, недостатков. Рассмотрения повторного заявления осуществляется по общим основаниям с момента его подачи.
17. Граждане исключаются из списка граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков в муниципального образования «Попонаволоцкое» в случаях:

1) подачи по месту учета заявления об исключении из списка;

2) утраты ими оснований, дающих им право на получение садовых, огородных или дачных земельных участков в границах муниципального образования «Попонаволоцкое»;

3) их выезда в другое муниципальное образование на постоянное место жительства;

4) выявления иных сведений, несоответствующих действительности и послуживших основанием для включения их в списки нуждающихся.  
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

19. Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для Заявителей.

На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 
Вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:

- полное наименование органа;

- график работы.

Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами.

Места приема Заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием;

- времени приема.

Рабочее место сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним сотрудником одновременно ведется прием только одного Заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более Заявителей не допускаются.
2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме.

4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

21. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
3. Административные процедуры

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;
- оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача заявителю Постановления Главы муниципального образования  «Попонаволоцкое» о признании граждан, нуждающимися в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории муниципального образования  «Попонаволоцкое» или мотивируемого отказа с указанием причин.

23. Прием заявления и требуемых документов, продолжительность действия один день.

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется еженедельно по приемным дням.

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

Ответственный специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия, проверяет наличие всех необходимых документов согласно пункта 13. настоящего регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
24. Рассмотрение заявления и представленных документов, продолжительность действия один день.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение пакета принятых документов.

Ответственный специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги,  рассматривает заявление и предоставленный пакет документов.

25. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов принимается решение о выдаче Постановления либо выдается мотивированный отказ.

Отказ в выдаче Постановления оформляется в письменной форме и направляется заявителю не позднее 30 дней с момента регистрации заявления с пакетом документов.

26. Оформление результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит на подпись справку либо готовит мотивированный отказ в выдаче Постановления;

- подписывает его у Главы муниципального образования «Попонаволоцкое».

27. Выдача заявителю Постановления Главы муниципального образования «Попонаволоцкое» о признании граждан, нуждающимися в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории муниципального образования «Попонаволоцкое» или мотивируемого отказа с указанием причин.

Специалист после подписания Главой муниципального образования «Попонаволоцкое» Постановления или мотивированного отказа направляет заявителю его почтой по адресу, указанному в заявлении или выдает заявителю под роспись.

Общий срок выполнения административной процедуры не более 3 рабочих дней. 

28. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту, блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги).

4. Контроль за исполнением административного регламента

29. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования «Попонаволоцкое».

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

30. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

31. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- своевременность и оперативность выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги;

- своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

33. Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

34. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

35. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

-
если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-
если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение и почтовой адрес;

-
если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 - если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

-
если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;
 -
если по вопросам, содержащимся в обращении имеется вступившее в законную силу судебное решение;
 -
если от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.

Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается заявителю.

36. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

37. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об исполнении муниципальной функции, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

38. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

39. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

40. По результатам рассмотрения жалобы лица, на имя которых поступила жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое»

                                                            Главе МО «Попонаволоцкое»
                                                            ___________________________________

                                                            от ________________________________

                                                                             (ФИО физического лица)

                                                            ___________________________________

                                                                                        (адрес)

                                                           __________________________________

                                                            ___________________________________

                                                                               (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять меня на учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории муниципального образования «Попонаволоцкое» Вельского района Архангельской области. 

Приложение:

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
    "____" _____________________ 20_____ г.    _______________________

         (дата подачи заявления)                                           (подпись)

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан на территории муниципального образования «Попонаволоцкое»

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги



























Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист проверяет предмет обращения, личность заявителя и его полномочия 





Специалист проверяет наличие всех                   документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом














Все документы в наличии и соответствуют требованиям

















Да





Нет





Специалист рассматривает заявление и представленный пакет документов





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению

















Специалист принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении 





Специалист в течение 30 дней с момента регистрации заявления готовит мотивированный отказ включения в список лиц, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков





Специалист готовит Постановление о признании гражданина, нуждающимся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков либо мотивированный отказ





Специалист подписывает Постановление либо мотивированный отказ у Главы МО «Попонаволоцкое»





Специалист направляет заявителя по почте или вручает под роспись постановление либо мотивированный отказ 








