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УТВЕРЖДЕН

Постановлением Главы МО

«Вельский муниципальный район»

от 01.03.2012г. №393

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Вельский муниципальный район»  (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрацией муниципального образования «Вельский муниципальный район» в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и работе с муниципальными предприятиями администрации  МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области (далее - Комитет) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  1) прием и регистрация заявлений и документов;

  2) рассмотрение принятых документов;

  3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

  4) оформление договора аренды муниципального имущества.
1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

3. Муниципальное имущество может быть сдано в аренду юридическим и физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, органам местного самоуправления и государственной власти.
 4. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:

- законные представители, действующие на основании доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону: 8(818-36)6-29-36
по электронной почте: 0221@rfuvelsk.atnet.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации: 165150, Архангельская область, Вельский район, город Вельск,   улица Революционная, д.1-а 
при личном обращении заявителя;

на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях Комитета (на информационных стендах).

6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные органа (Адрес: 165150, Архангельская область, Вельский район, город Вельск,   улица Революционная, д.1-а;

 адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.velskmo.ru   и  www.gz.dvinaland.ru, 
номер телефона для справок: 8(818-36)6-29-36, 
          адрес электронной почты: 0221@rfuvelsk.atnet.ru;
график работы органа с заявителями:

	Дни недели
 
	Часы приема

	Понедельник- четверг 
	08.30 – 13.00 


сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в Комитете в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

административный регламент «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности»;

контактные данные Комитета, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

график работы Комитета с заявителями, указанный в пункте 7 настоящего административного регламента;

форма заявления о предоставлении информации из реестра муниципального имущества;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) Комитета, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пунктах 7,8 настоящего административного регламента;

информация, указанная в Положении «О порядке управления муниципальным имуществом МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области», утвержденном решением Собрания депутатов МО «Вельский муниципальный район» от 10.06.2009г. № 129.

9. В помещениях Комитета (на информационных стендах) размещается следующая информация:
          -наименование предоставляемой муниципальной  услуги по «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности»;
          -выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги;

          -перечень документов, которые заявитель должен представить в отдел для предоставления муниципальной услуги;

          -адрес, телефоны и график работы Комитета;

          -график приема для консультаций, номер телефона, номер факса, электронный адрес и адрес официального сайта в сети Интернет для записи на консультацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Вельский муниципальный район».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование».

11. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Федеральный закон от 26 июля 2006 года  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями);
Федеральный закон «Об оценочной деятельности»;

Положение «О порядке управления муниципальным имуществом МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области», утвержденное решением Собрания депутатов МО «Вельский муниципальный район» от 10.06.2009г. № 129.
2.1. Перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

13. Заявитель представляет в Комитет следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) письменное заявление в произвольной форме о предоставлении муниципальной услуги с указанием требуемых характеристик объекта (месторасположение, площадь) и обязательств по целевому использованию (физические лица, за исключением индивидуальных предпринимателей, предъявляют документ (его копию), удостоверяющий личность, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации).
2) Копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления юридических лиц, свидетельства о   внесении  записи   в  единый   государственный   реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя, копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридического лица;

3)  Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
4)Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя;
5) иные документы, определенные условиями проведения торгов, и требование к представлению которых может быть установлено  законодательством.

14. Документы, предусмотренные пунктом 14, настоящего административного регламента, составляются по формам, утвержденным Комитетом.

Документы, предусмотренные пунктом 14, настоящего административного регламента, составляются по формам в соответствии с приложениями № 1, 2 к настоящему административному регламенту.

15. В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

Заявители или их полномочные представители представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Комитета, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункта 15 настоящего административного регламента);

4) отсутствие имущества, указанного в обращении заявителя в Реестре муниципального имущества;

5) не перечисление задатка в размере, в срок и на счет, указанный в информационном сообщении о проведении конкурса или аукциона;

          6) представление заявки на участие в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении торгов.

7) испрашиваемые заявителем объекты не планируются к сдаче в аренду, безвозмездное пользование.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

17. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление документов, принятых от заявителя.

18. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не должна превышать 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не должна превышать 15 минут.

19. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 рабочих дней с момента поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

20. Основаниями для принятия решения Комитета о приостановлении Услуги являются:

- отсутствие необходимых документов для предоставления Услуги.

21. Основаниями для принятия решения Комитета об отказе в Услуге являются:

1) наличие у заявителя задолженности по арендным платежам по ранее заключенным договорам аренды объектов;

          2) ненадлежащее использование муниципального имущества (или нарушение условий договоров) по ранее заключенным договорам;

3) отсутствие согласия учреждений, предприятий - балансодержателей объекта на передачу объекта в аренду, безвозмездное пользование;

4) непредставление документов, указанных в подразделе 2.1 настоящего Административного регламента;

5) представление документов с нарушением требований, указанных в подразделе 2.1 настоящего административного регламента;

6) отсутствие имущества, указанного в обращении заявителя в Реестре муниципального имущества;

7)  не перечисление задатка в размере, в срок и на счет, указанный в информационном сообщении о проведении конкурса или аукциона;

8) представление заявки на участие в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении торгов.

9) испрашиваемые заявителем объекты не планируются к сдаче в аренду, безвозмездное пользование;

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

22. Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

23. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) проведение конкурса или аукциона;

2) заключение договора аренды, безвозмездного пользования на муниципальное имущество Вельского муниципального района;

3) обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

24. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Комитета [специально предназначенных для этого помещениях].

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
25. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Комитетом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

26. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений Комитета.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

27. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение Комитетом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в пункте 18 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 17 настоящего административного регламента).

28. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) муниципальный служащий Комитета, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 17 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается председателем Комитета и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 17 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

29. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему органа, ответственному за работу с документами.

3.2. Предоставление муниципальной услуги на торгах.

30. Предоставление муниципальной услуги на торгах включает в себя следующие административные процедуры: 

а) принятие и оформление решения о проведении торгов на право заключения договора аренды;

б) обеспечение опубликования информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона в районных средствах массовой информации и на официальных сайтах;

в) прием и регистрация заявок и документов на участие в торгах;

г) рассмотрение заявок на заседании комиссии;

д) принятие и оформление решения комиссии о предоставлении муниципальной услуги.

31. По результатам рассмотрения заявок и документов Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов.

В день подведения итогов торгов Комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт своевременного поступления на счет продавца установленных сумм задатков, на основании представленных на комиссию выписок с соответствующих счетов.

32. Решение Комиссии о признании претендентов участниками торгов оформляется протоколом, в котором проводятся перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах с указанием оснований такого отказа. 

33. Претендент приобретает статус участника торгов с момента подписания членами комиссии протокола о допуске претендентов к участию в торгах.

34. Принятие решения о проведении торгов по продаже права на заключение договоров аренды, безвозмездного пользования на муниципальное имущество Вельского муниципального района осуществляется  решением Комиссии.

Решение Комиссии фиксируется протоколом, в котором указываются:

- определение сроков и условий проведения торгов по продаже права на заключение договоров аренды, безвозмездного пользования на муниципальное имущество Вельского муниципального района.

- полный адрес, по которому расположен объект;

- площадь объекта,

- прочие характеристики объекта.

35. Протокол об итогах торгов с момента его утверждения является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды, безвозмездного пользования на муниципальное имущество Вельского муниципального района.

36. Уведомление о победе на торгах выдается победителю или его полномочному представителю под расписку либо высылается ему по почте заказным письмом в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов торгов.

Организатор аукциона не позднее трех дней с даты подписания протокола направляет победителю аукциона один экземпляр протокола о результатах проведения аукциона, проект договора аренды, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона. 

IV. Контроль за исполнением административного регламента

37. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется председателем Комитета в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими Комитета административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

38. Обязанности муниципальных служащих Комитета по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

39. Решения председателя Комитета могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

40. Заявитель имеет право обратиться с жалобой (претензией) в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

необоснованный отказ муниципального служащего Комитета в приеме документов у заявителя;

необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или выдаче ее результата;

наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

41. Жалобы (претензии), указанные в пункте 34 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, – председателю (заместителю) Комитета, заместителю главы по вопросам экономики, конкурентной политики, торговли, сельского хозяйства и сельских территорий или главе МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области;

2) на решения и действия (бездействие) председателя (заместителя) Комитета – заместителю главы по вопросам экономики, конкурентной политики, торговли, сельского хозяйства и сельских территорий или главе МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области;

3) на решения и действия (бездействие) заместителя главы по вопросам экономики, конкурентной политики, торговли, сельского хозяйства и сельских территорий - главе МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области.

42. Жалобы (претензии), указанные в пункте 34 настоящего административного регламента, подаются на имя председателя Комитета. Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

          - по адресу: 165150, Архангельская область, Вельский район, город Вельск,   улица Революционная, д.1-а;
          - по телефону/факсу: (8-818-36) 6-35-82.
43. Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, или фамилии, имени и отчества должностного лица, или должности должностного лица, которому адресована жалоба (претензия);

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию), либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу (претензию);

3) суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личную подпись гражданина, подающего жалобу (претензию), либо личную подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу (претензию) (в отношении жалоб (претензий) в письменной форме);

5) дату подачи жалобы (претензии).

44. Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 35 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу (претензию) муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб (претензий), указанных в пункте 34 настоящего административного регламента, применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

45. При рассмотрении жалобы (претензии) должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу (претензию);

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других органах местной администрации, государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

46. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы (претензии). В исключительных случаях, связанных с необходимостью совершения действий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 39 настоящего административного регламента, председатель Комитета или его заместитель вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес заявителя направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы (претензии).

Если жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу (претензию), о ее переадресации.

47 По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы (претензии) и устранении нарушений прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной;

3) об отказе в рассмотрении жалобы (претензии) по существу:

а) если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавших жалобу (претензию), а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавших жалобу (претензию);

б) если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

г) если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

48. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 41 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу (претензию), который подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее.

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 41 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (претензию), при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению.

Ответ на жалобу (претензию) или уведомление направляется почтовым отправлением заявителю, подавшему жалобу (претензию) в письменной форме, либо направляется в форме электронного документа заявителю, подавшему жалобу (претензию) в электронной форме.

Приложение N 1

к административному регламенту

Заявка

на участие в аукционе на право заключения договора аренды

недвижимого имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования «Вельский муниципальный район» 

Претендент  (физическое лицо или юридическое лицо)

____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. / наименование претендента)

(заполняется физическим лицом)

Документ, удостоверяющий личность​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________________________

Серия___________№__________________, выдан  «…..»_______________г.______________________________

 (кем выдан)

Место регистрации__________________________________________________________________________
Телефон ______________________Индекс________________________________________________________
(заполняется юридическим лицом)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица (ОГРН_________________________ рег.№ ____________________________________,  дата регистрации «___»_____________________________ г.

Орган, осуществивший регистрацию_____________Место выдачи_____________________________________

ИНН______________________________Юридический адрес Претендента:_______________________________

Телефон___________________Факс__________________________Индекс______________________
Представитель претендента_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. или наименование)

Действует на основании доверенности от «__» ____________________г.  №______________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя (для физического лица), или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридического лица):____________________

_____________________________________________________________________________________
(наименование документа, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем и когда выдан)

Претендент  - __________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. / наименование претендента или его представителя)

принимая решение об участии в торгах на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности МО «Вельский муниципальный район» (далее объект):__________________________________

____________________________________________________________________________________

(наименование и адрес объекта, выставленного на торги)

не имеет претензий к состоянию объекта и обязуется:

1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в извещении о проведении торгов, опубликованном  в официальных источниках.

2. В случае признания победителем торгов в день проведения торгов подписать договор аренды и акт приема-передачи объекта.

Претендент извещен, что:

- в случае признания его победителем торгов и при уклонении (и/или непредставлении необходимого(ых) документа(ов)) или отказе от заключения (подписания) договора аренды и акта приема-передачи в день проведения торгов он утрачивает право на заключение указанного договора аренды без возвращения задатка, результаты торгов аннулируются.

Ответственность за достоверность представленной информации несет претендент.

Приложение:

· Пакет документов, указанных в документации об аукционе и оформленных надлежащим образом.

· Подписанная Претендентом опись представленных документов (в двух экземплярах).

Платежные реквизиты, счет в банке претендента, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент:_________________________________________________________________________
(Должность и подпись претендента или его полномочного представителя)

М.П.   

Заявка принята организатором торгов:

______ час. ______ мин.   «_____» _______________ 20__г.   за   №_____________

Уполномоченный представитель

организатора торгов ____________________________________________________________







(должность, подпись, Ф.И.О.)

Приложение N 2
к административному регламенту
Форма заявления на аренду

(безвозмездное пользование) имущества

Председателю КУМИ И РМП администрации МО «Вельский муниципальный район»
от __________________________ 

               (наименование заявителя)

_________________________

               (местонахождение)

_____________________________ 

                 (контактный телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользование) ____________________________________________________________ 

                                 (наименование объекта) 

расположенное по адресу______________________________________ , 

площадью   __________  кв.м. на срок  __________________________ 

для ________________________________________________________ .

                                  (указать вид деятельности)
С условиями предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование), правилами и сроками оформления договора аренды (безвозмездного пользования) знаком и согласен принять  объект в аренду (безвозмездное пользование), на условиях, установленных муниципальными правовыми актами.
«Согласовано» :  _______________________ 

(руководитель структурного подразделения)

Приложение:

1) для юридического лица, индивидуального предпринимателя:


- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления 


- копии  свидетельства  о   внесении  записи   в  единый   государственный   реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;


- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;


- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;


- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя;


- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридического лица); 

        2) для физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя):

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица, по месту жительства на территории Российской Федерации;

- справка отдела государственной статистики о принадлежности к малому, среднему предпринимательству.
«___» _________ 20__г.                                ____________  (подпись, печать)

Приложение N 3
к административному регламенту

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемая для участия в аукционе на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности  муниципального образования «Вельский муниципальный район»

Настоящим__________________________________________________

    (наименование участника )

подтверждает, что для участия в аукционе направляются ниже перечисленные документы:

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во страниц

	1.
	Заявка на участие в аукционе.
	

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности)
	

	3.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная ИФНС России или нотариально заверенная копия такой выписки.
	

	4.
	Копии учредительных документов (Устав), свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН), индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН, КПП). 
	

	5.
	Выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента).
	

	6.
	Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя
	

	7.
	Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
	

	8.
	Оформленная в установленном порядке доверенность на представителя Заявителя, в случае, если подача заявки осуществляется заявителем через представителя.
	

	9.
	Другие документы, прикладываемые  претендентом на участие в аукционе (если такие имеются).
	


Руководительорганизации ___________________________________

